
Anerkennung von Hochschulleistungen (ohne Learning Agreement)

Student:in Lehrende
(Modulverantwortliche)

Antrag
Student:in

Antrag
Prüfungsbüro

Prüfung und Bearbeitung

Prüfungsbüro

Prüfung/Genehmigung/
Ablehnung

PrüfungsausschussAGNES
Leistungsverbuchung

Anrechnung von außerhochschul. erworbenen Kompetenzen (z.B. Praktikum)

Student:in Studiengangsleiter:in
Antrag

Äquivalenzprüfung*
Student:in

Antrag
Prüfungsbüro

Bearbeitung 
und Prüfung

Prüfungsbüro

Prüfung/Genehmigung/
Ablehnung

PrüfungsausschussAGNES
Leistungsverbuchung

*Voraussetzung: Bezug zum Studiengang oder Modul

* Bei Unklarheiten, z.B. wenn Leistungspunkte nicht übereinstimmen.

Äquivalenzprüfung Rückfragen*
Student:in



Anerkennung von Leistungen (Erasmus und andere Programme; Outgoings)
„Learning Agreement“ – vorab Rücksprache mit Erasmusbeauftragten am Inst.
Beantragung vor dem Aufenthalt und evtl. Änderung während des Aufenthalts 

Student:in Lehrende
(Modulverantwortliche)

Antrag Äquivalenzprüfung

Student:in

Antrag

Prüfungsbüro

Prüfung und 
Bearbeitung

Prüfungsausschuss

Prüfungsbüro

Prüfung/Genehmigung/
Ablehnung

Information 
Student:in

Student:in
Einreichung

Transcript of
Records

Prüfungsbüro

Prüfung und 
Bearbeitung

Prüfungsausschuss

Prüfungsbüro

Prüfung/Genehmigung/
Ablehnung

AGNES

Leistungsverbuchung

Nach dem Aufenthalt

mit Learning 
Agreement 

mit Learning 
Agreement 



Ausstellung der Leistungen im IMaHS

Student:in
Studiengangleitung

(aktuell:
Dr. Dennis Dannehl)

Antrag

Prüfung gemäß der 
Kooperationsverträge

Prüfungsbüro

Prüfung und Bearbeitung

Prüfungsbüro

Prüfung/Genehmigung/
Ablehnung

Prüfungsausschuss

AGNES

Leistungsverbuchung



Nachteilsausgleich https://www.hu-berlin.de/de/studium/barrierefrei/studium
Gründe: z.B. Behinderung, chronische Krankheit, gesundheitliche Nachteile oder Betreuung (Kinder bis zu 14 
Jahre oder pflegebedürftige nahe Angehörige). So früh wie möglich, mindestens vier bis sechs Wochen vor 
der Prüfung den Antrag stellen (mit eindeutigen Nachweisen).

Student:in

Prüfer:in

Information
an

Antrag
Prüfungsbüro

Prüfung und 
Bearbeitung

Prüfungsbüro

Information 
an 

Student:in

Prüfungsausschuss

Rücksprache

Prüfung/Genehmigung/
Ablehnung

Prüfer:in

Information über Bestätigung 
oder Ablehnung durch den 

Prüfungsausschuss

https://www.hu-berlin.de/de/studium/barrierefrei/studium


Täuschung/Plagiat
Information 

an 

Prüfungsbüro

Feststellung einer Täuschung oder 
keine Feststellung 

Anzeige mit 
Begründung

Prüfungsbüro

Ggf. weitere Stellungnahme von Prüfer:in
und Fallzusammenfassung an

Prüfungsausschuss

Student:inPrüfer:in

Stellungnahme

Prüfungsbüro

Klärungsbedarf

Student:in

Mitteilung der Entscheidung per 
Bescheid

Student:in

Prüfer:in

Stellungnahme

Information 
an

Prüfungsbüro

Prüfungsbüro

Bearbeitung und 
Weiterleitung Prüfung und Abstimmung 

Prüfer:in

Information
an



Gegenvorstellung 

Neubewertung

Unterlagen 
vorbereiten 

für 

Prüfungsbüro

Abstimmung und 
Information an

PrüfungsausschussAGNES

Notenänderung bei 
Notenverbesserung

PrüfungsbüroStudent:in
Information an

Einsicht der 
Prüfung

Rücksprache 
über 
Bewertung

Antrag mit Begründung, 
wenn Einwende gegen 

Bewertung
Prüfungsbüro

Prüfer:in

Prüfer:in

Student:in

Mitteilung der Entscheidung per 
Bescheid

Prüfer*in

Information 
an



Anmeldung der Abschlussarbeit

Student:in
Antrag

Prüfungsbüro

Anfrage

1. Prüfer:in
2. Prüfer:in

Einverständnis für die Betreuung

1. Prüfer:in
2. Prüfer:in

Information an Information an*

Student:in

Prüfung und Bearbeitung
Prüfungsausschuss

Prüfung/Genehmigung/
Ablehnung

Prüfungsbüro

*Start der Bearbeitungszeit ist bei Genehmigung der Tag der schriftlichen Mitteilung durch das Prüfungsbüro



Abgabe der Abschlussarbeit

Student:in
Abgabe:

3 x Druckversion 
1 x elektronisch (z.B. via 

Email)

Prüfungsbüro

Prüfung und 
Weiterleitung

1. Prüfer:in
2. Prüfer:in

1. Prüfer:in
2. Prüfer:in

Student:in

Prüfungsbüro
Gutachten an

Vor der Verteidigung

Nach der Verteidigung

1. Prüfer:in
2. Prüfer:in Prüfungsbüro

Protokoll

AGNES

Termineintragung 

1. & 2. Prüfer:in

AGNES

Berechnung und Eintragung 
Abschlussnote 

Termin für Verteidigung 
vereinbaren

Information Prüfung und Versand  
Protokollvordruck 

für Verteidigung an 
Prüfer:innen
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