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VORWORT

Liebe Studierende,

wir freuen uns sehr, dass Sie sich fiir ein Studium im Ausland tiber Erasmus+ entschieden
haben. Wir sind sicher, dass Sie in lhrem Zielland und an lhrer Gasthochschule eine
spannende und schéne Zeit verbringen, an die Sie sich noch lange erinnern werden.

Nutzen Sie die Zeit, um neue Lehransitze kennenzulernen und lhre fachlichen
Kompetenzen zu erweitern. Perfektionieren Sie Ihre Sprachkenntnisse, erfahren Sie mehr
uber die Kultur Ihres Gastlandes, erweitern Sie lhre interkulturelle Kompetenz.

Ein erfolgreiches Auslandsstudium erfordert eine solide, vielschichtige Vorbereitung.
Auflerdem ist eine Vielzahl von Dingen zu beachten. Daher sollte dieses ERASMUS-
Handbuch zu Ihrem standigen Begleiter werden!

Mit Hilfe dieses Handbuches kénnen Sie jederzeit sichergehen, dass Sie nichts vergessen
und wichtige Dokumente fristgemafS ausstellen lassen und dem ERASMUS-Team zuleiten.

Es sei darauf hingewiesen, dass die Autoren der vorliegenden Broschiire aus
Vereinfachungsgriinden und zum Erhalt eines ungehinderten Leseflusses bei
Personenbezeichnungen das generische Maskulinum verwenden, so dass die maskuline
Form auch weibliche Personen einbezieht.

Wir wiinschen lhnen ein erfolgreiches Studium an lhrer Gasthochschule und danken der
Europdischen Kommission, die den Druck dieser Broschiire durch lhre Férderung
ermoglicht.

ERASMUS — Team der Humboldt-Universitit zu Berlin
Berlin, August 2016

ERASMUS-Code: D BERLIN13
ECHE-Code der HU: 29975-LA-1-2014-1-DE-ERASMUS-E4AKA1-ECHE-1
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VOR DEM AUFENTHALT

SPRACHLICHE VORBEREITUNG

Arbeiten Sie kontinuierlich an der Verbesserung lhrer sprachlichen Fahigkeiten und
Fertigkeiten. Ein effektives Fachstudium ist in aller Regel erst ab einem Sprachniveau der
Stufe C1 moglich. Zum Zeitpunkt lhrer Bewerbung sollten Sie im Minimum Uber eine
Sprachkompetenz der Stufe B2 verfiigen. Den Nachweis dartiber erhalten Sie durch eine
Sprachprufung (DAAD-Test) im Sprachenzentrum der HU.

Nach der Nominierung bzw. vor Beginn des studienbezogenen Auslandsaufenthaltes ist
ein Online-Sprachtest zu absolvieren. Das gilt derzeit fur die Arbeitssprachen Danisch,
Englisch, Franzésisch, Griechisch, Italienisch, Niederlandisch, Polnisch, Portugiesisch,
Schwedisch, Spanisch und Tschechisch, jedoch nicht fur Muttersprachlerlnnen. Sie
erhalten hierfir eine Aufforderung durch den Erasmus+ Online Liguistic Support per
automatisch generierter E-Mail.

Am Ende des studienbezogenen Auslandsaufenthaltes ist ein zweiter Online-Sprachtest zu
absolvieren, um den Zuwachs lhrer Sprachkompetenz im Rahmen einer EU-Studie zu
erfassen. Das gilt fur die o.g. Arbeitssprachen, jedoch nicht fur Muttersprachler. Die
Absolvierung des jeweiligen Online-Sprachtests ist eine Voraussetzung fur die Zahlung der
ersten bzw. zweiten Stipendienrate.

FACHLICHE VORBEREITUNG

Bereits zum Zeitpunkt der Bewerbung wurden Sie mit dem Motivationsschreiben
aufgefordert, aufzuzeigen, was Sie warum und mit welchem Anerkennungsziel an Ihrer
gastgebenden Universitat studieren wollen. Nunmehr ist spatestens der Zeitpunkt
gekommen zu dokumentieren, welche Lehrveranstaltungen/Module Sie beabsichtigen an
der Gastuniversitit zu studieren. Die HU sichert |hnen gemafl der Erasmus+
Studierendencharta eine Anerkennung der im Ausland erbrachten Studienleistungen zu.
Voraussetzung dafur ist es, ein Learning Agreement (Anlage | des Grant Agreements)
abzuschlief3en. Dieses ist sowohl mit dem Prufungsausschuss oder dessen Beauftragter
bzw. Beauftragten vor lhrer Abreise zu besprechen, unterzeichnen und bereits vor
Semesterbeginn von lhrer Gasthochschule gegenzeichnen zu lassen. Sollten sich Ver-
anderungen vor Ort, d.h. vor Studienbeginn an der Gasthochschule ergeben — und das
geschieht relativ oft — sind diese ebenfalls zu dokumentieren und spitestens 2 Wochen
nach Lehrbeginn durch den Priifungsausschuss lhrer Fakultdt/lhres Institutes bzw. durch
Ihre ERASMUS-Koordinatorin bzw. lhren ERASMUS-Koordinator an der HU abermals
gegenzeichnen zu lassen.

Beachten Sie, dass das Learning Agreement grundsitzlich vor Semesterbeginn vereinbart
sein muss (Datum der Unterschriften von HU und Gasthochschulel). Verinderungen
diirfen spitestens bis zu 2 Wochen nach Lehrbeginn erfolgen.
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Aus praktischer Erfahrung empfiehlt es sich vor lhrer Abreise bei Ihrem Prifungsausschuss
zu erfragen, in welcher Form Sie die Studien-/Prifungsleistungen nachweisen miissen
(moglicherweise Prasenzstunden, Klausurdauer, Lange von Hausarbeiten, Prifungsarten
usw.) oder reicht das tbliche und eigentlich einzig erforderliche Dokument, das Transcript
of Records.

Das Learning Agreement ist als Anlage | wesentlicher Bestandteil des Grant Agreements.
Das Grant Agreement ist das Gesamtdokument lhrer Mobilitit. Die Seiten 1-2 sind
innerhalb des Zeitraums vom 01.04. bis 31.05. Gber Ihre ERASMUS-Koordinatorin bzw.
lhren ERASMUS-Koordinator im International Office der HU zur Unterschrift des
ERASMUS-Hochschulkoordinators einzureichen.

Kontakt:

Cornelia Marx
ERASMUS-Team

Raum 2259

Tel.: +49 30 2093-46725
cornelia.marx@hu-berlin.de

Alle hier genannten und eingeftigten Dokumente finden Sie auf unserer Homepage unter:
https://www.international.hu-berlin.de/de/studierende/ins-ausland/erasmus/am-ende-
des-austauschs


https://www.international.hu-berlin.de/de/studierende/ins-ausland/erasmus/am-ende-des-austauschs
https://www.international.hu-berlin.de/de/studierende/ins-ausland/erasmus/am-ende-des-austauschs

EINZUREICHENDE DOKUMENTE

GRANT AGREEMENT (S. 1-2)

+H
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GRANT AGREEMENT (STUDIUM/SMS)
STUDIENJAHR 2016 / 2017

EINZUREICHEN SIND DIE SEITEN 1-2

DIE GASTHOCHSCHULE

ERASMUS-Code

«ERASMUSCodes»

Landercode

a Cor

Auslandsaufenthal

[ ] wintersemester

|:| 1.Term

|:| Sommersemester

|:| 2. Term

|:| 3. Term

HUMBOLDT-UNIVERSITAT ZU BERLIN

Fir «Fordermonates Monate wird eine ERASMUS-Fdrderung in Hohe von
«Gesamtforderung» £ gewihrt.

ERASMUS-Code

D

B ERLTI

M 1 3

Deutschland

Anschrift Unter den Linden &, 10099 Berlin

Eﬁfgﬁi&rﬁn «ERASMUSKoordinators Institutsnr. «Institutsnurmi
ZE'E&“H'tSUI”St'tUt «FakultatInstituts
DER/DIE STUDIERENDE

Machname «Machname= Vorname «\Vornames»
— «Geburtsdatums» Staatsangehérigkeit «Staatsangehdrigkeit
Anschrift in

«5tStrafe» «StHausMNrs, «StPLZ» «StOrt»

E-Mail-Adresse

«EMail=

zeschlecht «Geschlecht» HU-Matrikelnummer
Angestrebter
Abschluss an HU |:| Bachelor |:| Master |:| StaatsexamenD PhD
Lehramtsoption |:| Fachercode «Fachercodes
Anzahl der abgeschlossenen Hochschulstudienjahre | «Hochschuljahres
zum Zeitpunkt des Auslandsstudienantritts
Hauptunterrichtssprache «UUSprache=»
B2
. . C1l
Sprachniveau der Hauptunterrichtssprache c?
Muttersprache

Bisherige ERASMUS

aktueller Studienphase

-Forderung in

[ ] Keine

[ ] studium [_] Praktikum

Gesamtférderdauer in Monaten

«Erasmusfdrderung_Monates
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Mitreisende Kinder bei im Ausland
Alleinerziehenden

Antrag auf Sonderfdrderung aufgrund
einer Behinderung (GdB mind. 50)

Bitte legen Sie gagf. eine Kopie der Geburtsurkunde/n der Kinder bzw. des
Behindertenausweises bei.

Kontoverbindung fiir Stipendienzahlung

Kontoinhaber «KontoVornames» «KontoMames
Anschrift in StraBe und Hausnr. | =KontoStrasses «KontoHausMrs=
Deutschland PLZ und Ort «KontoPLZ» «KontoOrt»

MName der Bank «Banks»

BIC «BICw

IBAN «]BAN=

Die hier aufgefiihrten Anlagen und Anhdnge sind Bestandteil des
Grant Agreements:

Anhang I Besondere Bestimmungen
AnhangII Allgemeine Bestimmungen
Anlage I Learning Agreement
{inkl. | eitfaden zum | earning Agreement)

Anlage IT Confirmation of Registration
Anlage III Confirmation for Student Stay Abroad
Anlage IV ERASMUS-Studierendencharta
Anlage V Hiartefallantrag

UMNMTERSCHRIFTEN

Die/Der Studierende |

Gitt= beachten Si=, dass mur diz in d=n Confimmalions (Snlag= I und IOI) tagesge=nau pedifiziede Stodieno=it - Kann awsch

g=ring=r als di= Firderhich=t=umme= ==in - g=firdert wind. Bei Ob=rschreitung de=r maximalen Finderzeit, wind di= Diff=r=nz
im MobilitSt=konting=nt als Zermo Grant angerechnet. Li=gt di= sedifizierts Stedisnesit subedhalb des angegeb=nen
Susland=sufenthaltsreitraum=s  wnd Gb=rschreitet di= max. Finderzeit nicht, wind di=ese Studi=nee=it in jede=m Fall g=fdnde=rt.

Ich mehme zor Kenntns, dass icdh fir meinen Versidberungeschotz  (feslasndskmnke=n-, Unfall-, Haftpflichtrersichening
und Ricktramsport) ==lbststindiy Sorpe zu tragen habe {g=m. &nhang I, &t 5 der Besonder=n Bestimmunge=n].

Mit meiner Unt=rschrift bestitige ich di= anomymisiert= erdiff=ntlichung meine=s Alumni- Erfahrongsberichtes  awf
www . hu-Bedin.ds |

Berlin,

Datum Unterschrift

Humbaoldt-Universitdt zu Berlin | ERASMUS-Hochschulkoordinator

Berlin,

Datum Unterschrift
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LEARNING AGREEMENT
(ANLAGE | DES GRANT AGREEMENTS)

Das Learning Agreement ist eine Studienvereinbarung — zwischen lhnen, der HU und der
Gasthochschule. Es garantiert, dass die von lhnen aufgefiihrten Kurse, sowie die daftir von
Ilhnen erbrachten Leistungen, auch von der HU anerkannt werden (vgl. ERASMUS-Charta).
Es handelt sich um ein Verlaufs- bzw. Begleitdokument lhrer Mobilitat und ist daher in drei
Teile gegliedert: 1. Vor der Mobilititsmafinahme, 2. Wihrend der Mobilitaitsmafinahme
und 3. Erbrachte Studienleistungen.

Achten Sie bitte darauf, dass seitens der HU eine akkreditierte Person des
Prifungsausschusses lhr Learning Agreement unterschreibt. Im Learning Agreement
werden die Kurse/Module aufgefiihrt, in denen Sie beabsichtigen, Leistungen zu erbringen
und die Sie an Ihrem Institut/lhrer Fakultat an der HU angerechnet bekommen mdochten.
Diese Kurse missen benotet und auf dem Transcript of Records am Ende lhres
Auslandsaufenthaltes ausgewiesen werden. Sollten sich gewahlte Kurse/Module dndern
oder nicht mehr angeboten werden, ist das Learning Agreement im 2. Abschnitt ,Wahrend
der Mobilititsmafinahme* zu aktualisieren. Eventuelle Verdanderungen vor Ort, also bereits
an lhrer Gasthochschule, dirfen spatestens bis zu 2 Wochen nach Lehrbeginn erfolgen.

Ob nun ohne oder mit Verdnderungen — in jedem Fall muss lhre Gasthochschule Ihr
Learning Agreement vor Semesterbeginn unterzeichnen und damit das Studienprogramm
bestatigen. Alle Verdnderungen sind mit lhrer Fakultdt bzw. Ihrem Prifungsausschuss
abzustimmen. Eine Kopie bzw. ein Scan des Learning Agreements bzw. des ggf.
aktualisierten und tatsdchlich glltigen Learning Agreements, von allen drei Parteien
(Studierende/r, Gasthochschule, HU) unterschriebenen, ist im International Office der HU
einzureichen.

Kontakt:

Cornelia Marx
ERASMUS-Team

Raum 2259

Tel.: +49 30 2093-46725
cornelia.marx@hu-berlin.de

Achtung:

Achten Sie darauf, dass lhr Learning Agreement vollstindig ausgefiillt ist und alle
erforderlichen  Unterschriften trigt. Erfragen Sie den ERASMUS-Code lhrer
Gasthochschule, weisen Sie die Studienpunkte aus! Es handelt sich um ein
stipendienrelevantes Dokument! Als Orientierung gilt in Abhingigkeit von lhrer
Sprachkompetenz — B2/C1 oder besser: Das Semester sollte 20-30 Studienpunkte
umfassen, keinesfalls weniger als 20!

Sollte eine der Unterschriften auf dem Learning Agreement, auch ggf. bei Verinderungen,
vor Studienbeginn fehlen, ist die HU nicht berechtigt, lhnen das ERASMUS-Stipendium
auszuzahlen.
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ERKLARUNG ZUM LEARNING AGREEMENT

Sollten Sie nicht in der Lage sein, eine Unterschrift auf dem Learning Agreement zu
erhalten, bspw. weil die zustiandigen Personen nicht reagieren oder gar die Unterschrift
verweigern und/oder kein Vorlesungsverzeichnis zur Verfligung steht, bitten wir Sie, diese
Erkldrung zu unterschreiben. Reichen Sie diese bitte bei lhrer ERASMUS-Koordinatorin
bzw. Threm ERASMUS-Koordinator spitestens am letzten Tag vor Vorlesungsbeginn an der
Gasthochschule als Scan ein, diese wird dann an Frau Cornelia Marx ibermittelt.

ERKLARUNG
ZUM ERASMUS+ LEARNING AGREEMENT

Die Gasthochschule

Erasmus-Code

Auslands- |:| Wintersemester Sommersemester
aufenthalt D i.Term 3. Term 3. Term

Die/Der Studierende

Machname Vorname

Geburtsdatum Staatsangehdrigkeit

Anschrift in
Deutschland

Das fristgerechte Einreichen des Leaming Agreements vor der Abreise ist aus dem
folgenden Grund nicht méaglich:

Die zustandige Person reagiert nicht.

Es existiert kein Vorlesungsverzeichnis an der Gast-
hochschule fiir das betreffende Semester bzw. den
betreffenden Term.

Begriindung I:l Die zustandige Person verweigert vor einem persidnlichen
Gesprach bzw. vor einer Kurszuweisung die Unterschrift.

Bitte fligen Sie diesem Dokument ggf. den E-Mailverkehr mit der
zustindigen Persocn bei.

Unterschrift
Die/Der Studierende

Berlin,
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VOR DER ABREISE — CHECKLISTE

Sie sind flr einen Studienaufenthalt an einer HU-Partneruniversitit nominiert und eine
Studienzusage liegt fur Sie vor. Bevor Sie lhr Studium im Ausland aufnehmen, ist noch
einiges zu erledigen. Nutzen Sie dazu die folgende Checkliste:

[

]

1 [

Wurde das Grant Agreement vollstindig ausgefillt und von lhnen und dem
ERASMUS-Hochschulkoordinator unterschrieben?

Verfiigen Sie Uber eine Kopie bzw. einen Scan des unterschriebenen Grant
Agreements?

Wurden die Seiten 1-2 des Grant Agreements bei |hrer ERASMUS-Koordinatorin
bzw. lhrem ERASMUS-Koordinator eingereicht? Das ist eine Voraussetzung fur die
Stipendienzahlung.

Lassen Sie sich fur die Dauer lhres Auslandsaufenthaltes beurlauben. Vorteil ist,
dass Sie die Kosten fur Semesterticket und Sozialbeitrage sparen. Sie bleiben
dennoch an der HU immatrikuliert und lhre Prifungsleistungen werden anerkannt.

Bei Auslandsaufenthalten tGber ein gesamtes akademisches Jahr sollten Sie an die
Riuckmeldung zum Sommersemester und die Verlangerung der Beurlaubung
denken.

Notieren Sie sich vor der Abreise die Kontaktdaten des International Office bzw. des
ERASMUS-Buros der Fakultdt/des Instituts, damit Sie bei dringenden Fragen oder
eventuellen Problemen direkt eine/n Ansprechpartner/in haben.

Nehmen Sie die Zusage der Partnerhochschule mit!

Haben Sie den 1. Online-Sprachtest absolviert? Sie haben hierzu eine automatisch
generierte E-Mail von dem Erasmus+ Online Linguistic Support (OLS) erhalten.

Uberpriifen Sie die Giiltigkeit Ihrer Reisedokumente. (Ldndervorgaben beachten!)
Studierende aus Drittstaaten: Unbedingt auf Gultigkeit des Aufenthaltstitels bei
Ruickreise achten (vgl. www.auswaertiges-amt.de)!

Informieren Sie sich, wie vor Ort das Bezahlen von Miete und anderen Beitragen
erfolgt. Barzahlungen sind oft nicht moéglich und auch die Akzeptanz von
bestimmten Kreditkarten kann von Land zu Land variieren. Richten Sie moglichst
ein Konto bei einer hiesigen Bank ein, die auch in lhrem Gastland vertreten ist.

Haben Sie eine hinreichende Auslandskranken-, Haftpflicht-, Unfall- und
Krankenricktransportversicherung? Wir empfehlen die Gruppenversicherung des
DAAD: https://www.daad.de/versicherung/allgemein/bedingungen/de/14380-daad-
versicherung-zielland-ausland/


https://www.daad.de/versicherung/allgemein/bedingungen/de/14380-daad-versicherung-zielland-ausland/
https://www.daad.de/versicherung/allgemein/bedingungen/de/14380-daad-versicherung-zielland-ausland/

14 | ERASMUS-Handbuch fiir Outgoing Students

NACH DER ANKUNFT — CHECKLISTE

[

Klaren Sie, wo Sie sich fur lhren Aufenthalt im Gastland registrieren lassen mussen
(Universitat, Polizei, Krankenversicherung etc.). In der Regel erhalten Sie diese
Information im Welcome-Package Ihrer Gasthochschule. Wir empfehlen Ihnen
daher dringend, die angebotenen Willkommensveranstaltungen zu besuchen.

Lassen Sie sich nach lhrer Ankunft so schnell wie moglich auf der Confirmation of
Registration den Zeitpunkt des Lehrbeginns und des geplanten Studienendes an der
Gasthochschule bescheinigen.

Muss das Learning Agreement verandert werden?

Sie mussen jeden Kurs, den Sie an der Gasthochschule belegen und an der HU
anerkannt bekommen maochten, im Learning Agreement auffihren und mit einer
Prifungsleistung abschlieflen. Besprechen Sie daher mit Ihrer Dozentin bzw. lhrem
Dozenten der Gasthochschule zu Beginn der Kurse, welche Leistungen in welcher
Form bis wann zu erbringen sind.

Schicken Sie

- die Confirmation of Registration

- das Ergebnis des 1. Online-Sprachtests

- das Learning Agreement ggf. mit bestitigten Veranderungen
innerhalb von 2 Wochen nach Semesterbeginn als Scan an das International Office
der HU.

Kontakt:
Cornelia Marx
cornelia.marx@hu-berlin.de

Die Originale verbleiben bei lhnen.
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EINZUREICHENDE DOKUMENTE

CONFIRMATION OF REGISTRATION (ANLAGE Il DES GRANT AGREEMENTS)

= )
HUMBOLDT-UNIVERSITAT ZU BERLIN = _.-

1’._ 1 .

‘-d".&ra't“

ANLAGE II CONFIRMATION OF REGISTRATION

Diese Confirmation ist wvollstdndig auszufiillen, der Gasthochschule zur Best3tigung
vorzulegen und sofort nach erfolgter Immatrkulation, jedoch spatestens 3 Wochen
nach Studienbeginn einzureichen. Danach entfdllt der Anspruch auf die
Forderung.

Humbaoldt Universitdt zu Berlin
International Office

z.Hd. Frau Marx

Unter den Linden &

10099 Berlin

Scan: cornelia.marx@hu-berlin.de

Fax: 0049 30 2093 46702

Home Institution: Humboldt-Universitdt zu Berlin D BERLIN13
This is to certify, that

Ms./Mr.

date of birth: place of birth:

is enrolled as an exchange student of the Humboldt-Universitat zu Berlin at the

Receiving Institution

ERASMUS-Code

and will attend courses (including orientation day/s, exams)
from (dd/mm/yyyy): I to (dd/mm/yyyy): I
Date of arrival (dd/mm/yyyy): | |

Private host address:

E-Mail:

Date/Stamp/Signature of Responsible Person in the Receiving Institution

{name and function of signatory)
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ERSTE STIPENDIENZAHLUNG

Fur die erste Stipendienrate mussen folgende Dokumente im International Office bei Frau
Cornelia Marx vorliegen (bitte gesammelt per E-mail als Scan einreichen).

Kontakt:

Cornelia Marx
ERASMUS-Team

Raum 2259

Tel.: +49 30 2093-46725
cornelia.marx@hu-berlin.de

X

Seite 1-2 des Grant Agreements (liegt an der HU als Nominierungsdokument schon

vor)
Ergebnis des 1. Online-Sprachtests

Learning Agreement, ggf. mit
unterzeichnet von allen drei Parteien

Confirmation of Registration

Veranderungen

des

Studienprogrammes,
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VOR DER HEIMREISE - CHECKLISTE

]

1 O

[]

I 1 0 0 O T I N R

Lassen Sie sich die taggenaue Dauer lhres Studienaufenthaltes an der Gasthoch-
schule auf der Confirmation for Student Stay Abroad bescheinigen. Die
Stipendienzahlung erfolgt ebenfalls taggenau (1 Monat = 30 Tage + x anteilige Tage
eines Monats).

Haben Sie den 2. Online-Sprachtest absolviert?

Schicken Sie die Confirmation for Student Stay Abroad zusammen mit dem
Ergebnis des 2. Online-Sprachtests als Scan per E-Mail an: cornelia.marx@hu-
berlin.de

Lassen Sie sich rechtzeitig das Transcript of Records ausstellen. Das ist ein
Dokument, welches Sie von der Gasthochschule erhalten.

Vertrage gekindigt? (Mietvertrag, Konto, ggf. Handy etc.)

Alle Rechnungen bezahlt? (Miete, Strom, Telefon, Wasser etc.)
Wohnung/Zimmer/Kuhlschrank gereinigt?
Wohnungsschlissel abgegeben?

Wohnungskaution erhalten?

Gegebenenfalls bei lokalen Behérden abgemeldet?

Alle Biicher in der Bibliothek abgegeben?

Sie werden mit einer automatisch generierten E-Mail des Mobislity Tool der
Europdischen Kommission zum Ende lhres Studienaufenthaltes aufgefordert,
Online-Erfahrungsberichte zu verfassen. Diese sind u.a. Voraussetzung fur die 2.
Stipendienzahlung.

Sie sind dartiber hinaus verpflichtet, der HU einen Alumni-Erfahrungsbericht
zukommen zu lassen: Bei Aufenthalten im Wintersemester bis zum 31. Mérz, bei
Aufenthalten im Sommersemester bzw. eines Akademischen Jahres bis zum 30.
Juni. Bitte schicken Sie den Bericht per E-Mail an das International Office:
erasmus.outgoing@hu-berlin.de und gleichzeitig an lhre ERASMUS-Koordinatorin
bzw. lhren ERASMUS-Koordinator des Instituts bzw. der Fakultat.

Wir hoffen, Sie hatten eine erfahrungs- und lehrreiche Zeit an lhrer ERASMUS-
Partnerhochschule, die Sie in guter Erinnerung behalten werden!
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EINZUREICHENDE DOKUMENTE

CONFIRMATION FOR STUDENT STAY ABROAD
(ANLAGE Il DES GRANT AGREEMENTS)

HUMBOLDT-UNIVERSITAT ZU BERLIN

T,
T ‘é
':".&[H't“

ANLAGE III CONFIRMATION FOR STUDENT STAY ABROAD

Diese Confirmation ist wvollstandig auszufiillen, der Gasthochschule zur Bestatigung
vorzulegen und mdglichst sofort, jedoch spatestens 3 Wochen nach Studienende
einzureichen. Danach entfallt der Anspruch auf die Forderung.

Humboldt Universitit zu Berlin
International Office

z.Hd. Frau Marx

Unter den Linden &

10099 Berlin

Scan: cornelia.marx@hu-berlin.de

Fax: 0049 30 2093 46702

Home Institution: Humboldt-Universitdat zu Berlin D BERLIN13
This is to certify, that

Ms./Mr.

Date of birth: place of birth:

has studied as an ERASMUS student at our institution.

Receiving Institution

ERASMUS-Code

from {dd/mm/yyyy): | | (first day of courses incl. orientation day/s)
to (dd/mm/yyyy): | | (last day of courses/exams)

Date of departure (dd/mm/yyyy): | |

Date/Stamp/Signature of Responsible Person in the Receiving Institution

{name and function of signatory)

Please note that this confirmation should be filled at the end of the student "s stay
abroad.
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TRANSCRIPT OF RECORDS

Das Transcript of Records ist eine Notenabschrift fur lhre an der Gasthochschule
erbrachten Leistungen. Da sich die vergebenen Leistungspunkte und Noten in den
einzelnen Landern unterscheiden, achten Sie bitte darauf, dass auf dem Transcript Punkte,
Noten und Notenschliissel (Notenskala) der Gasthochschule aufgefuhrt sind. Das
Transcript bildet die Voraussetzung fur eine akademische Anerkennung der von lhnen er-
brachten Studienleistungen an der HU.

Sobald Sie das Transcript of Records erhalten haben, sollten Sie kontrollieren, ob alle Ihre
erbrachten Leistungsnachweise richtig Gbernommen wurden. Informieren Sie bitte
umgehend lhre Koordinatorin bzw. lhren Koordinator an der Gasthochschule, wenn dies
nicht der Fall sein sollte. Klaren Sie ggf. auch, an welche Adresse das Dokument geschickt
werden soll (Privatadresse, Prifungsausschuss, International Office der HU).

ERBRACHTE STUDIENLEISTUNGEN — ANERKENNUNGSNACHWEIS
(S. 5 DES LEARNING AGREEMENTS)

Liegt lhnen das Transcript of Records lhrer Gasthochschule vor, tbertragen Sie die
akademischen Ergebnisse (Kursnummer, -titel, ECTS/SWS, Note) in das Formular
»Erbrachte Studienleistungen — Anerkennungsnachweis“. Entscheiden Sie, welche
Leistungen Sie wofiir an der HU - entsprechend dem genehmigten Learning Agreement —
anerkannt haben méchten, und legen Sie dann

[] das Learning Agreement (inkl. Anerkennungsnachweis)
[[] das Transcript of Records

dem Prifungsausschuss zur Anerkennung vor. Eine bestatigte Kopie dessen schicken Sie
als Scan an das International Office der HU.

Kontakt:
Cornelia Marx
cornelia.marx@hu-berlin.de
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ALUMNI-ERFAHRUNGSBERICHT

ERFAHRUNGSBERICHT ZUM AUSLANDSSTUDIUM

BITTE SENDEN SIE DEN AUSGEFULLTEN BERICHT PER E-MAIL AN
ERASMUS.OUTGOING@HU-BERLIN.DE

1. LAND UND LANDESTYPISCHES
Beschreiben Sie bitte die Region, in der Sie ERASMUS-Studierende/r sind, welche Eigenheiten bringt das
Leben in ihr mit sich und welche Informationen sollte man schon vor der Abreise sammeln?

2. FACHLICHE BETREUUNG

Wie werden Sie als ERASMUS-Student an der auslandischen Hochschule integriert, gibt es Incoming-
Programme? Wie gestaltet sich lhr Learning Agreement in Bezug auf ECTS, theoretische und praktische
Kursauswahl sowie Priifungen? Wie lange waren Sie an der Gasthochschule, in welchem Studiengang/
Semester?

3. SPRACHKOMPETENZ

Nutzten Sie das Angebot an (vorbereitenden) Sprachkursen? In welcher Sprache findet Ihr Auslandsstudium
statt? Kénnen Sie eine deutliche Verbesserung lhrer Sprachkompetenz infolge des Auslandsaufenthaltes
verzeichnen?

4. WEITEREMPFEHLUNG
Empfehlen Sie die von Ihnen besuchte Hochschule und spezielle Lehrveranstaltungen im Ausland weiter?
Stellen Sie uns bitte lhre Motive fiir oder gegen eine Weiterempfehlung dar.

5. VERPFLEGUNG AN DER HOCHSCHULE
Mit welchem finanziellen Etat sollte man kalkulieren? Nutzen Sie das Angebot der Mensa oder Cafeteria? Wie
bewerten Sie dabei das Preis-Leistungsverhiltnis?

6. OFFENTLICHE VERKEHRSMITTEL

Nutzten Sie die 6ffentlichen Verkehrsmittel? Welche Kosten kamen auf Sie zu? Lohnt sich der Kauf bzw. die
Mitnahme eines Fahrrades?

7. WOHNEN
Wie haben Sie eine Wohnung/ Appartement/ Wohngemeinschaft gefunden? Wie ist das Preis-
Leistungsverhiltnis auf dem Wohnungsmarkt vor Ort?

8. KULTUR UND FREIZEIT
Welche kulturellen Freizeitangebote bietet die Stadt/ Region, welche nahmen Sie wahr? Wie sind die Preise
fir Museen, Galerien, Sportangebote, Barszene, Kulinarisches?

9. AUSLANDSFINANZIERUNG
Wie hoch waren lhre monatlichen Kosten durchschnittlich?
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ZWEITE STIPENDIENZAHLUNG

Willkommen zurtick an der HU! Fiir die Auszahlung lhrer zweiten Stipendienrate und um
Ihren Auslandsaufenthalt auch per Akte abzuschlieRen, missen folgende Unterlagen im
International Office der HU vorliegen bzw. Berichte verfasst sein.

[[]  Online-Erfahrungsberichte tiber das Mobility Tool der Europaischen Kommission

[[]  Alumni-Erfahrungsbericht der HU an erasmus.outgoing@hu-berlin.de

Bitte gesammelt in einer E-Mail als Scan an Frau Cornelia Marx senden:
[]  Ergebnis des 2. Online-Sprachtests
Confirmation for Student Stay Abroad

Transcript of Records

O O O

Erbrachte-Studienleistungen — Anerkennungsnachweis (S.5 des Learning
Agreements)

Kontakt:

Cornelia Marx
ERASMUS-Team

Raum 2259

Tel.: +49 30 2093-46725
cornelia.marx@hu-berlin.de

Die Einreichfrist endet spatestens am 30.11. des folgenden akademischen Jahres, in dem
Sie im Ausland waren. Fehlt eines der genannten Dokumente, kann die zweite
Stipendienrate nicht ausgezahlt werden und Rickforderungen fir die erste Rate werden
rechtskraftig. Nach dem 30.11. erlischt somit der Anspruch auf ein ERASMUS-Stipendium.
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FAQ

Wer ist an meiner Gasthochschule fiir mich verantwortlich? Wer kann mir bei Fragen
helfen?

Schauen Sie auf Ihre E-Mailkorrespondenz mit der Gasthochschule, wer die zustidndige
Person ist. Bei offenen Fragen und Problemen wenden Sie sich im Zweifelsfall an das
ERASMUS-Team der HU (Fakultat, Institut oder das International Office).

Ich habe noch keine ERASMUS-Stipendienrate ausgezahlt bekommen. Woran liegt das und
an wen kann ich mich wenden?

Das ERASMUS-Stipendium wird in der Regel in zwei Raten auf lhr Konto Uberwiesen.
Voraussetzung dafuir ist das Vorliegen folgender Unterlagen, die Sie uns bitte jeweils
gesammelt in einer E-Mail zu senden:

Fir die erste Stipendienrate:

[[]  Seite 1-2 des Grant Agreements (Original)

[ ] Learning Agreement, ggf. mit Veranderungen des Studienprogramm:s,
unterschrieben von allen drei Parteien (per E-Mail)

[[]  Ergebnis des 1. Online-Sprachtests (per E-Mail)

[[]  Confirmation of Registration (per E-Mail)

Fur die zweite Stipendienrate:

Transcript of Records (per E-Mail)

Confirmation for Student Stay Abroad (per E-Mail)

Ergebnis des 2. Online-Sprachtests (per E-Mail)

Alumni-Erfahrungsbericht der HU (per E-Mail an erasmus.outgoing@hu-berlin.de)
Online-Erfahrungsbericht fur Brussel (Uber das Online-Berichtstool)

HNEEE.

Erbrachte Studienleistungen — Anerkennungsnachweis (S. 5 des Learning
Agreements) (per E-Mail)

Fehlt eines der Dokumente, erfolgt keine Uberweisung der jeweiligen Rate. Sollten aus
lhrer Sicht alle Dokumente eingereicht sein und haben Sie dennoch in angemessener Zeit
keine Stipendienrate erhalten, kontaktieren Sie uns bitte umgehend. Priifen Sie vorher, ob
die im Grant Agreement genannten Kontodaten fiir lhr Stipendium korrekt sind.

Kontakt:

Cornelia Marx
ERASMUS-Team

Raum 2259

Tel.: +49 30 2093-46725
cornelia.marx@hu-berlin.de
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In welcher H6he ist mein ERASMUS-Stipendium zu erwarten?

Die finanzielle Unterstutzung fur die Mobilititsphase betrdgt: max. Férdermonate x
Monatssatz je Landergruppe. (Landergruppe A: 250, B: 200, C: 150 EUR fur 1 vollen
Kalendermonat = 30 Tage bzw. bei angebrochenen Monaten taggenau)

Maximale Anzahl der Férdermonate und erste Ratenzahlung:

Landerkategorie A Lénderkategorie B Lénderkategorie C
250 € pro Monat 200 € pro Monat 150 € pro Monat
Monate
AT, CH, DK, FI, FR, IE, IT, BE, CY, CZ, (DE), ES, GR, BG, EE, HU, LT, LV, MT, PL,
LI, NO, SE, UK HR, IS, LU, NL, PT, SI, TR RO, SK
Studiendauer Maximale Férderdauer
1 Term 2,5 Monate
2 Terms 5 Monate
1 Semester 4 Monate
3 Terms 8 Monate
2 Semester 8 Monate

Die Hohe der zweiten Rate ergibt sich aus dem Restbetrag des forderfihigen
Lindergruppensatzes (entsprechend der in der Confirmation for Student Stay Abroad
bestatigten aktiven Studienzeit).

Wann werden die zwei Raten iiberwiesen?

Die erste Rate wird angewiesen, wenn die erforderlichen Dokumente der HU vorliegen. Da-
nach erfolgt unmittelbar die Uberweisung. Es hingt also weitestgehend von Ihnen ab,
wann lhnen die erste Rate zur Verfugung steht.

Die zweite Rate wird ausgezahlt, wenn alle Ubrigen Dokumente der HU vorliegen. Der
Zeitraum der Uberweisung hingt u.a. davon ab, wann Sie lhre Leistungen anerkannt
bekommen. Spéatestens jedoch bis zum 30.11. des akademischen Jahres nach lhrer
Mobilitdt. Danach erléschen alle Forderanspriiche, zudem koénnen bereits gezahlte
Forderleistungen zurtickgefordert werden.

Werden Sprachkurse auch finanziell geférdert?

Eine Férderung von Sprachkursen ist nicht moglich.
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Wie hoch muss die vorgesehene Anzahl der Studienpunkte (ECTS) sein?

Vom Grundsatz ist davon auszugehen, dass Sie (im Rahmen der Regelstudienzeit) 30
Studienpunkte (ECTS) pro Semester, auch wéhrend lhres Auslandssemesters, anvisieren.
Dies besprechen Sie im Kontext lhres Learning Agreements mit lhrer ERASMUS-
Koordinatorin bzw. Ihrem ERASMUS-Koordinator oder lhrem Prifungsausschuss. Diese
Punktzahl tatsachlich zu erreichen, setzt bereits zu Studienbeginn solide Sprachkenntnisse
(C1-Niveau) voraus. Sollte Ihre Sprachkompetenz eher zum B2-Niveau tendieren, scheinen
20-25 ECTS-Punkte realistisch und empfehlenswert zu sein. Weniger als 20 ECTS
anzustreben, kann mit dem Verlust des Stipendiums verbunden sein. Das gilt auch fur
Studierende unter lhnen, die bereits scheinfrei sind und alle Studienpunkte erworben
haben oder auch nur noch weniger als 20 Studienpunkte fiir ihren Abschluss benétigen.

Zu meiner ersten Kurswahl laut Learning Agreement haben sich Anderungen ergeben. Ich
habe Kurse hinzugefiigt und andere méchte ich nun doch nicht mehr besuchen. Was muss
ich jetzt tun?

Sollten sich Anderungen zu lhrem urspriinglichen Learning Agreement (S. 2 des Learning
Agreements) ergeben haben, schicken Sie bitte das aktualisierte Learning Agreement (S. 4
des Learning Agreements) spitestens 2 Wochen nach Lehrbeginn als Scan an lhre
ERASMUS-Koordinatorin bzw. lhren ERASMUS-Koordinator oder Ihren Prifungsausschuss
zur Bestidtigung. So wissen Sie rechtzeitig, ob auch die Veridnderungen lhres
Studienprogrammes als gleichwertig erbrachte Studienleistungen anerkannt werden.
Grundsatzlich muss das Learning Agreement drei Unterschriften tragen, lhre, die der
Gasthochschule und die Bestatigung durch den Prifungsausschuss vor Semesterbeginn.
Das gilt auch fir die Verdnderungen im Learning Agreement, dann spatestens bis zwei
Wochen nach Semesterbeginn.

Auf dem Transcript of Records ist ein Fehler. Wo kann ich diesen korrigieren lassen?

Es kann passieren, dass Kurstitel und Leistungspunkte falsch in das Transcript of Records
durch die Gasthochschule ibernommen wurden. Kontaktieren Sie in diesem Fall bitte lhre
ERASMUS-Koordinatorin bzw. lhren ERASMUS-Koordinator (moglichst noch) an lhrer
Gasthochschule. Korrekturen lassen sich vor Ort leichter erreichen als aus der Ferne.

Was muss ich tun, wenn ich meinen ERASMUS-Aufenthalt um ein Semester verlingern
mochte?

Verlangerung Wintersemester + Sommersemester:

Richten Sie lhre Anfrage beziiglich einer Verlangerung der Aufenthaltsdauer an lhre
ERASMUS-Koordinatorin bzw. lhren ERASMUS-Koordinator bis spatestens zum 31.
Dezember des akademischen Jahres. Uber die Finanzierung wird je nach Budget durch das
International Office bis Marz des akademischen Jahres entschieden. Das impliziert die
Einreichung eines neuen Learning Agreements und einer neuen Confirmation of
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Registration fur das Sommersemester bis spatestens zwei Wochen nach Beginn des
Sommersemesters.

Verldangerung Sommersemester + Wintersemester:

In diesem Fall ist durch lhre ERASMUS-Koordinatorin bzw. lhren ERASMUS-Koordinator
ein neues Grant Agreement bis 30. Juni sowie ein neues Learning Agreement fur das neue
akademische Jahr bis 30. Juni bzw. bei Verdnderung bis zwei Wochen nach Studienbeginn
in der Fakultat und dem International Office einzureichen.

Ich konnte aus bestimmten Griinden nur eine geringe Anzahl an ECTS erbringen...
Ich musste meinen Auslandsaufenthalt abbrechen...

In diesen u. 4. Fillen stellen Sie einen Hartefallantrag (Anlage VII des Grant Agreements)
und konsultieren zunichst |hre ERASMUS-Koordinatorin bzw. Ihren ERASMUS-
Koordinator.



Ein besonderer Dank gilt der Leibniz Universitit Hannover, die uns gestattete, die
Projektidee lhrer Publikation Checkliste fiir ERASMUS Outgoings (2010) fiur unser
ERASMUS-Handbuch fiir Outgoing Students zu tibernehmen.
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